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Fecha: 08/05/2023 Acta No: 418 Hora Inicio: 10:00 am  Hora Fin: 11:00 am 

Tema:   Reporte atención a la comunidad abril segunda revisión 

Responsable: Mónica Botero   Elaborado por: Juan David Villamil Ocampo 

Proceso / Subproceso / Actividad: Gestión Privada 

Lugar:  Oficinas secretaria Privada  

A
G

EN
D

A
 

1. Revisión atención a la comunidad abril 

2. Generar tabla de control de espacios mes a mes.  

3.  

4.  

5.  

6.  

7.  

8.  

9.  

10.  

11.  

12.  

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 
Siendo las 10:00 am se reúnen en las oficinas de la secretaria privada los contratistas Claudia Ximena 
Londoño, Edwin Loaiza, Linda Sánchez, Angela Olaya y Juan David Villamil, con la finalidad de 
realizar el reporte y alertas de atención a la comunidad para el mes de abril segunda revisión.  
 
Se inicia la reunión revisando si se reportó en cada espacio:  
  
 
Atención a la comunidad  
 

1. Mesa de atención de lideres  
Abril:  No ha reportado   
 

2. Libretas 
Abril:  Reporto   
 

3. PQR’S 
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Fecha: 08/05/2023 Acta No: 418 Hora Inicio: 10:00 am  Hora Fin: 11:00 am 

Tema:   Reporte atención a la comunidad abril segunda revisión 
Abril:  Reporto   
 

4. Sisben 
Abril:  No ha reportado   
 

5. Solicitudes de la comunidad 
Abril:  No ha reportado   

 
Con este reporte se procede a realizar el cuadro de control:  
 

 
 
Con esto se da por terminada la reunión.  
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ACTA DE REUNIÓN 

 

 

Versión: 01 Fecha de Vigencia: Mayo 10 de 2017 
 

 
 
 

 


